
 

                          

 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO 
 
1.1. O objeto da presente contratação é a aquisição de materiais de papelaria para o 
Consórcio Intermunicipal de Saúde do Circuito das Águas - Conisca, obedecendo às 
especificidades do Termo de Referência. 
 
2. DA JUSTIFICATIVA 
 
2.1. A aquisição de materiais de papelaria para o Conisca é fundamental para 
garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas e operacionais 
voltadas ao atendimento de pacientes.  
 
2.2. O Consórcio Conisca, composto por cinco municípios, desempenha um papel 
essencial na prestação de serviços de saúde e no apoio aos cidadãos de cada um 
desses municípios. O uso contínuo de materiais de escritório, como papéis, canetas, 
pastas, formulários e outros itens essenciais, é imprescindível para assegurar a 
organização, a agilidade nos processos internos e o atendimento eficaz aos 
pacientes. 
 
2.3. Além disso, a compra de materiais de papelaria visa atender à demanda 
crescente dos serviços oferecidos, garantindo que as equipes de saúde e 
administrativas possam desempenhar suas funções de maneira eficiente e sem 
interrupções, contribuindo para a qualidade e a continuidade do atendimento. 
 
2.4. Dessa forma, a aquisição desses insumos é uma medida necessária para o 
bom funcionamento das atividades diárias do consórcio, refletindo diretamente na 
melhoria dos serviços prestados à população atendida. 
 
3. DAS CONDIÇÕES PARA ENTREGA DOS PRODUTOS 
 
3.1. A entrega dos itens objeto desta contratação deverá ser feita na sede do 
Consórcio Intermunicipal de Saúde dos Circuitos das Águas CONISCA – situada 
à Rua José Ermírio de Moraes, 80 – Jardim Lindoia – Lindoia/SP, CEP 13950-
000, de segunda à sexta-feira, das 08:00 às 16:00hs, mediante Ordem de 
Fornecimento, encaminhada pelo responsável pelo controle do contrato na Área 
de Administração ou colaborador responsável pelo setor de compras. 
 



 

                          

 

3.2. O prazo máximo de entrega é de até 10 (dez) dias úteis, após o recebimento 
da Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho. 
 
3.3. A data de fabricação do produto não poderá ser superior a 24 (vinte e quatro) 
meses, contados do recebimento definitivo do produto/material. 
 
3.4. O produto/material deverá ser acondicionado conforme praxe do fabricante, 
garantindo sua integridade até o uso. Rotulado conforme legislação em vigor. O 
produto/material deverá atender aos dispositivos da Lei nº 8.078/90 (Código de 
Defesa do Consumidor) e às demais legislações pertinentes. 

 
4. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 

4.1. Entrega do produto/material no prazo estabelecido, conforme recebimento da 
Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho; 
 
4.2. Providenciar a imediata correção das divergências apontadas pelo Conisca 
quanto à execução dos produtos/materiais adquiridos; 
 
4.3. Manter-se durante a execução do contrato, com as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação; 
 
4.4. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto/material do contrato 
em que se verificarem defeitos ou incorreções; 
 
4.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais e de transporte resultantes da execução do contrato; 
 
4.6. Responder pelos danos causados diretamente ao Conisca ou a terceiros, 
decorrentes da sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou acompanhamento pela 
contratante. 
 

5. DAS OBRIGAÇÕES DO CONISCA 
 
5.1. Oferecer todas as informações necessárias para que a contratada possa 
fornecer os produtos/materiais dentro das especificações apresentados no presente 
Termo de Referência. 
 



 

                          

 

5.2. Efetuar o pagamento da(s) nota(s) fiscal (ais), mediante entrega das certidões 
negativas correspondentes aos produtos/materiais fornecidos, no prazo máximo de 
até 30 dias do recebimento das mesmas, após devidamente atestadas por servidor 
da Área de Administração ou servidor responsável pelo setor de compras; 
 
5.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos/materiais em desacordo com o 
contrato. 
 
6. CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 
6.1. Será selecionado o fornecedor que apresentar a proposta com menor preço 
global da soma dos itens que constam na tabela do ANEXO I – DESCRIÇÃO DO 
OBJETO. 
 
7. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 
7.1. Conforme levantamento de dados de compras anteriores realizado pelo 
Conisca, o valor global estimado para a contratação é de R$ 22.326,53 (vinte e dois 
mil trezentos e vinte e seis reais e cinquenta e três centavos). Para os itens para os 
quais não havia histórico de valor, foi realizada uma ampla pesquisa de preços no 
mercado. 
 
8. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
8.1. A presente contratação ocorrerá através da Dotação Orçamentária 3.3.90.30.00 
– MATERIAL DE CONSUMO, para o exercício de 2025. 
 
9. DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
9.1. A presente aquisição será realizada com base na Lei nº 14.133/2021 e suas 
posteriores alterações, de modo que ficam as partes obrigadas a seguir tal 
legislação, bem como o disposto neste Processo Administrativo e documentos que o 
acompanham. 
 

Lindoia, 07 de janeiro de 2025. 
 
 

Jaqueline Vivian da Silva Vasconcelos 
Encarregada pelo Setor de Compras 

 



 

                          

 

 
ANEXO I – DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 

DESCRIÇÃO DE PRODUTOS UNI. QUANT. VALOR UNI. 
VALOR 

TOTAL 

Abraçadeira de Nylon 2,5x200mm - Pacote com 100 Unidades PCT 1 0,00 0,00 

Agenda 2024 117mmX164mm - Uma folha por dia sábado e 

domingo juntos. Capa dura, espiral. 
UNI 3 

0,00 0,00 

Agenda Executiva Espiral Diária (planner) 2024   17,7X24 - Possuir 

capa dura com design minimalista e elegante, em cores sólidas. 

com 80 folhas de gramatura 63g/m² e bolsa de plástico para 

guardar documentos; 

UNI 1 

0,00 0,00 

Apontador com deposito - Material Plástico 

7Dimensões do Produto (LxAxP) 

2,6 x 6 x 3,6cm cor variada 

UNI 10 

0,00 0,00 

Bloco Adesivo - 76mmx102mm - Bloco com 100 Folhas. Cores 

variadas 
UNI 50 

0,00 0,00 

Borracha Características: Possui Capinha; modelo: FCMAX 

Comprimento (cm): 5 Largura (cm): 3 Altura (cm): 1,5 Peso (g): 12 
UNI 10 

0,00 0,00 

Caderno Brochura 1/4 Azul Capa Dura 48 Folhas  UNI 5 0,00 0,00 

Caderno Espiral 1/4 Capa Flexível 48 fls UNI 5 0,00 0,00 

Caderno universitário 80 ou 100 folhas simples Dimensões: 20cm X 

27,5cm 

Peso: 400gr 

UNI 10 

0,00 0,00 

Caixa Arquivo morto papelão reciclado (350x135x240) a uni UNI 150 0,00 0,00 

Caneta Esferográfica Cristal Fina 0.8mm Azul - caixa Com 50 

Unidades 
CX 2 

0,00 0,00 

Caneta Esferográfica Cristal Fina 0.8mm preta - 1 Caixa Com 50 

Unidades 
CX 1 

0,00 0,00 

Caneta Esferográfica Cristal Fina 0.8mm vermelha Caixa Com 50 

Unidades 
CX 1 

0,00 0,00 

Caneta Marca Texto Azul - Caixa com 12 Unidades -Tamanho 

aproximado: 14 Ø cm 
CX 1 

0,00 0,00 

Caneta Pincel Marca Texto Amarelo - Caixa Com 12 Unidades - 

Tamanho aproximado: 14 Ø cm 
CX 1 

0,00 0,00 

Caneta Pincel Marca Texto Lilás - Caixa com 12 Unidades -

Tamanho aproximado: 14 Ø cm 
CX 1 

0,00 0,00 

Caneta Pincel Marca Texto Marking Rosa Caixa Com 12 Unidades -

Tamanho aproximado: 14 Ø cm 
CX 1 

0,00 0,00 



 

                          

 

Caneta Pincel Para Quadro Branco vermelho UNI 3 0,00 0,00 

Caneta Pincel Para Quadro Branco preto UNI 3 0,00 0,00 

Caneta Pincel Para Quadro Branco azul UNI 3 0,00 0,00 

Cola Bastão 36g - Composição: água, resinas sintéticas, agentes de 

espesor y aditivos. Pacote com  
UNI 30 

0,00 0,00 

Clips Nº2/0 Galvanizado Caixa 720 CX 1 0,00 0,00 

Clips Nº6/0 Galvanizado Caixa 720 CX 1 0,00 0,00 

Clips Nº8/0 Galvanizado Caixa 720 CX 1 0,00 0,00 

Elástico Látex Amarelo Nº18 500g PCT 5 0,00 0,00 

Envelope Plástico Ofício 04 Furos 0.6mm Pacote Com 100 

Envelopes 
PCT 2 

0,00 0,00 

Estilete Largo de Metal 18mm 1 UM UNI 10 0,00 0,00 

Fita Adesiva Transparente 45mmx10m - colagem forte e 

permanente, veda bem. Pacote com 10 Unidades (FITA LARGA) 
PCT 4 

0,00 0,00 

Fita Corretiva 5mmx5,5m - (CARRINHO) 1º qualidade UNI 30 0,00 0,00 

Grampeador metal 20cm, material resistente e com alta 

durabilidade, compatível com os grampos 24-26/6-8, grampeia até 

50 folhas e com alcance de 10 cm. Embalagem: Contém 1 unidade. 

UNI 3 

0,00 0,00 

Grampos 26/6 galvanizados - Caixa com 5000 Unidades CX 30 0,00 0,00 

Lâminas Larga para Estilete 18mm 10 UN  UNI 4 0,00 0,00 

Lápis Preto HB com Borracha Sextavado - com 72 Unidades 1º 

qualidade 
CX 1 

0,00 0,00 

Livro Ata sem margem com 100 folhas Tradicional Preto  UNI 4 0,00 0,00 

Papel Sulfite A4, 75g, 210mmx297mm, Caixa com 10 resmas - 

5000 Folhas 
CX 60 

0,00 0,00 

Pasta Aba Elástico Ofício Polipropileno 40 Cristal - 340x245x55mm.  UNI 5 0,00 0,00 

Pasta Catálogo Preta Com 100 Envelopes Finos - Formato: 

245x335mm. Envelopes A4 e com 4 colchetes. Embalagem: 1 

Unidade. 

UNI 4 

0,00 0,00 

Pasta Com Aba Elástico De Papelão Preto - 34 cm x 23 cm x 0,5 

cm - 1 Pacote Com 10 Unidades 
UNI 1 

0,00 0,00 

Pasta Em L A4 Fumê- eu material é leve, atóxico, muito resistente e 

totalmente reciclável. Tamanho: 310mm x 220mm. Embalagem: 

Pacote Com 10 Unidades. 

PCT 2 

0,00 0,00 

Pincel Color 850 Avulso Azul - ponta de poliéster 4.0mm e tinta à 

base de água. Produto não recarregável. Caixa Com 12 Unidades 
CX 1 

0,00 0,00 

Pincel Color 850 Avulso Preto - ponta de poliéster 4.0mm e tinta à 

base de água. Produto não recarregável. Caixa Com 12 Unidades 
CX 1 

0,00 0,00 

Pincel Para Retroprojetor 2,0mm Azul - Caixa Com 12 Unidades - CX 1 0,00 0,00 



 

                          

 

Tinta especial resistente à água, permanente, indicada para filmes e 

transparências. Ponta resistente de poliéster 2.0mm com espessura 

de escrita 0.5mm. Produto não recarregável 

Pincel Para Retroprojetor 2mm Preto - Caixa Com 12 Unidades - 

Tinta especial resistente à água, permanente, indicada para filmes e 

transparências. Ponta resistente de poliéster 2.0mm com espessura 

de escrita 0.5mm. Produto não recarregável 

CX 1 

0,00 0,00 

Pilha Alcalina AA Pequena - Embalagem: 1 Cartela c/4 PCT 3 0,00 0,00 

Pilha Alcalina AAA Palito -Embalagem: 1 Cartela Com 4 Unidades. PCT 50 0,00 0,00 

Régua 30cm Cristal UNI 5 0,00 0,00 
Tesoura Preta Multiuso 21,5cm - em aço inox 

UNI 4 0,00 0,00 

TOTAL  R$ 0,00 

 

 

Lindoia, 07 de janeiro de 2025. 

 

 

Jaqueline Vivian da Silva Vasconcelos 
Encarregada pelo Setor de Compras 

 
 
 

 


